AN TACHT UM THEARMAI FOSTAIOCHTA, 1994 agus 2011

RAITEAS SAMPLACH SCRIOFA THEARMAI NA FOSTAIOCHTA

Féadfaidh fostéiri an fhoirm seo a (said chun raiteas scriofa de shonrai théarmai na fostaiochta a sholathar d’fhostai, amhail
a cheanglaionn an tAcht thuas.

TABHACHTACH: Léigh na nétai minitheacha ata ar ceangal leis seo sula gcomhlanaitear an fhoirm, le do thoil

Baineann an réiteas seo le (AINM AN FHOSTAI)

(a) AINM AN FHOSTORA
(Féach Néta 1)

(b) SEOLADH AN FHOSTORA
(Féach Néta 2)

(c) AIT OIBRE
(Féach Néta 3)

(d) TEIDEAL AN PHOIST
NO CINEAL NA HOIBRE

(Féach Néta 4)

) DATAI TOSAIGH NA FOSTAIOCHTA

(f (i) MAS CONRADH SEALADACH (fad ionchasach an chonartha shealadaigh sin)

(i) MAS CONRADH TEARMA SHEASTA (an data a éagfaidh an conradh sin)

(Mura leor an spas faoi aon cheann de na teidil, féadfaidh fostoiri na sonrai abhartha a chur san aireamh in Aguisin leis an
raiteas seo).

() RATA LUACH SAOTHAIR
(Féach Néta 5 agus Nota 6)

TREIMHSE THAGARTHA PA [OSTA (tréimhse a Gsaidtear chun an rata pa in aghaidh na huaire a riomh don
Acht um P4 losta Naisiunta, 2000. Ni féidir leis an tréimhse aon mhi a shart) (Féach Néta 6)

(9) (a) Féadfaidh an fostai, faoi Alt 23 den Acht um P4 fosta Naisitnta, 2000, réiteas scriofa a iarraidh 6n bhfostoir ar
mheénrata pa in aghaidh na huaire d'aon tréimhse thagartha pé a bhionn i gceist le 12 mhi anuas, amhail a cheanglaitear san
alt sin.

(h) EATRAIMH PHA
(gach seachtain, gach mi no eile)




(1) UAIREANTA OIBRE (ragobair, sosanna scithe, agus Tréimhse Shosa Nach bhFuarthas san &ireamh)
(Féach Néta 7)

Gnéatham tosaigh

Gnéatham deiridh

Tréimhsi Sosa

Bionn fostaithe i dteideal;

« Tréimhse laethuil scithe 11 uair a chloig as a chéile i dtréimhse 24 huaire a chloig. Tréimhse sheachtainuil scithe
24 uair an chloig i ndiaidh a chéile in aghaidh gach seacht Ia, tar éis tréimhse laethuil scithe.

+ Sos 15 ndiméad ma oibritear ar feadh 4.5 uair.

 Sos 30 néiméad ma oibritear 6 huaire an chloig.

Nil aon teidliocht reachttil ann maidir le hiocaiocht i leith sosanna. Cumhdaitear roinnt tionscal ag Comhaontaithe
Fostaiochta Claraithe (REAanna) agus Orduithe Rialaithe Fostaiochta (EROanna), ina bhféadfadh rialachain bheith maidir
le sosanna

Ni bhfuarthas an Tréimhse Scithe

Néta don Fhostoir

Tabhair breac-chuntas ar an n6s imeachta don fhostai chun an fostéir a chur ar an eolas i scribhinn nach bhfuair sé/si a
dteidliochtai a shonraitear thuas. Ni mor an fogra seo a thabhairt laistigh de sheachtain amhain tar éis nach raibh fail acu ar a
dteidliocht. (Féach I.R. 473 de 2001)

() SAOIRE IOCTHA (seachas saoire bhreoiteachta) (Féach Néta 8)
Teidliocht do Shaoire Bhliantuil

Teidliocht do Shaoire Phoibli

() ()  EAGUMAS CHUN OIBRE/BREOITEACHT/PA BREOITEACHTA (Féach Néta 9)

(i) PINSEAN AGUS SCEIMEANNA PINSEAN
(An ceanglas dli go solathraionn fostéir rochtain ar Scéim Pinsin) (Féach Néta 10)

() TREIMHSE NA FOGRAIOCHTA ATA LE TABHAIRT SULA GCUIRTEAR DEIREADH LE
FOSTAIOCHT
(Féach Néta 11)

(a) fostoir le fostai

(b) ag fostai le fostdir

(m) COMHAONTUITHE COMHCHOITEANNA ABHARTHA
(Orduithe Rialaithe Fostaiochta agus Comhaontu Fostaiochta Claraithe) (Féach Nota 12)

(n) Bainteach le Fostaithe faoi 18 mBliana d’Aois (Féach Néta 14)
Coip d’achomaireacht den Acht um Chosaint Daoine Oga, 1996 tugtha d'fhostai trath nach déanai na mi amhain
tar éis tus a chur leis an bhfostaiocht. (Bileog PYP)

(o) NOSANNA IMEACHTA CASAOIDE AGUS DISCIPLINEACHA (Féach N6ta 15)

Maidir le haon athruithe ar na sonrai a thugtar thuas agus fostaiocht lasmuigh den Stat, féach Noéta 13, le
do thoil.

Sinithe: Data:
(Dilseanach/Bainisteoir/Runai na Cuideachta/Bainisteoir Pearsanra)




NOTAI D’FHOSTOIRI AR RAITEAS SCRIOFA A CHRIOCHNU AR THEARMAI
FOSTAIOCHTA FOSTAI

Nota 1 — AINM AN FHOSTORA — Ni mér d’fhostéir a ainm iomlan agus cruinn a lua. | gcas Cuideachta theoranta, ba
cheart ainm na Cuideachta, faoi mar a claraiodh i leis an Oifig um Chlaru Cuideachtai, a thabhairt.

Nota 2 — SEOLADH AN FHOSTORA — Ta roinnt roghanna ar fail don fhostdir faoin teideal seo. Is éard ata beartaithe na
go dtugtar don fhostai seoladh iomlan agus cruinn an fhostora. Is iad seo a leanas na roghanna:-
an seoladh iomlén sa Stat
- seoladh phriomhait an ghno abhartha sa Stait; d’fhéadfadh seo bheith oiritinach i gcés gnolachta a bhfuil lion
laithreacha aige.
- seoladh na hoifige cléaraithe, i.e. seoladh na cuideachta faoi mar a claraiodh i leis an Oifig um Chlar( Cuideachtai.

Nota 3 — AIT OIBRE — Ni mér d’fhostéir ait oibre an fhostai a lua; murab ann d'aon &it sheasta nd aon phriomhait, ni mor
don fhostoir priomhait an ghndlachta a lua agus a lua go n-iarrfar ar an bhfostai né go gceadofar é/i chun oibrid i laithreacha
éagsula.

Nota 4 — TEIDEAL AN PHOIST/CINEAL NA HOIBRE — Ni mor d'fhostdir teideal an phoist a lua, e.g. oibri ginearalta,
cléireach cuntas né cineél na hoibre a lua, e.g. obair thdgala, obair chuntas etc.

Néta 5 - TABHACHTACH — Sa chés go bhfuil fostaithe cumhdaithe ag Ordu Rialaithe Fostaiochta né6 Comhaontu
Fostaiochta Claraithe, is leor an fostai a chur ar an eolas ar fhoralacha na reachtaiochta abhartha, is é sin, Ordu Rialaithe
Fostaiochta, comhaontu fostaiochta claraithe a claraiodh leis an gCuirt Oibreachais, comhaontd comhchoiteann n6
lamhleabhar cuideachta do na limistéir a shonraitear in (g) go (). Ba cheart coipeanna de na caipéisi seo a chur ar fail,
chomh maith, &fach.

N6ta 6 — RATA LUACH SAOTHAIR/BEALAT CHUN LUACH SAOTHAIR A RIOMH — Anuas ar an mbunpha,
cuimsionn an teideal aon ghnéithe eile de luach saothair ar nds bénas, coimisidin, dreasachtai tairgitlachta etc. (Mura
dtugann an fostdir sonrai ar an rata luach saothair, ni moér dé/di sonrai a thabhairt ar an modh chun an luach saothair a
riomh).Mas cui, d’fhéadfai a lua go leagtar an rata amach in Ordu sonraithe Rialaithe Fostaiochta nd i gComhaontu
Fostaiochta Cléraithe.Caitear leis na hiocaiochtai a leanas mar phanna:

- gnath-bhunpha mar aon le haon ragobair,

- lilintais sealoibre nd iocaiochtai cosula eile,

- aon taille, bénas n6 coimisidn,

- aon phé saoire, breoiteachta nd maithreachais,

- aon sochar nd iocaiocht ar obair (cibé acu a rinneadh faoi chonradh fostaiochta no eile), agus
- aon suim ata inioctha le fostai in ionad fégra foirceanta fostaiochta.

Ni mor don fhostoir an tréimhse thagartha pa a thabhairt le fios chun criocha an Achta um P4 losta Naisitnta, 2000. Anuas
air sin, ni mér don fhostdéir a lua go bhféadfaidh an fostai raiteas scriofa a iarraidh 6n bhfostéir ar mheanrata pa in aghaidh
na huaire d'aon tréimhse thagartha pa a thagann a bhi i gceist laistigh de na 12 mhi roimhe sin, amhail a fhoréiltear in Alt 23
den Acht um P4 losta Naisitnta, 2000.

Nota 7 — UAIREANTA OIBRE — Ni mor d’fhostéiri sonrai a thabhairt faoi na téarmai agus na coinniollacha a bhaineann
le huaireanta oibre, ragobair san direamh; ba cheart go n-aireofar leis seo socruithe maidir le fad na ngnathuaireanta oibre,
obair ar an Satharn/Domhnach, obair thrathndna, uainchlair sheala nd socruithe eile den sort sin, amhail is cui, agus sonrai
faoi shosanna scithe agus tréimhsi scithe faoin Acht um Eagri Ama QOibre, 1997.

N6ta 8 — SAOIRE IOCTHA — Ni mér d’fhostéiri sonrai a thabhairt ar aon téarmai no coinniollacha a bhaineann le saoire
ioctha (seachas saoire bhreoiteachta ioctha atda cumhdaithe i N6ta 9 thios); ba cheart go n-aireofai leis seo aon scéimeanna
ioctha saoire, mar shampla, laethanta saoire, saoire mhaithreachais, speisialta etc. agus aon socruithe a bhaineann leis an
tsaoire sin.

Nota 9 — SAOIRE BHREOITEACHTA — Ni mor d’fhostoiri aon téarmai agus coinniollacha a lua a bhionn i geeist le
fostai maidir le héagumas chun oibrit n6 breoiteacht/gortu agus saoire ioctha bhreoiteachta, e.g. téarmai agus coinniollacha
scéimeanna pé breoiteachta, neamhlaithreachtai a thuairisciu, teastais leighis a chur i dtoll a chéile, rialacha a bhaineann le
hiocaiocht etc. M4 ta an fhostaiocht seo cumhdaithe ag ERO n6 REA, ba cheart é seo a lua.



No6ta 10 — PINSIN — Ni mor d’thostoiri téarmai agus coinniollacha aon scéimeanna pinsin agus aon socruithe a bhaineann
le pinsin a lua. Is féidir breis faisnéise a fhail maidir le pinsin ag www.pensionshoard.ie, uimhir ghuthain 01 613 19000,
losghlao 1890 656565.

Nota 11 —- FOGRA — Ni mér d’fhostoiri sonrai a thabhairt ar an tréimhse fogra ata le tabhairt ag an bhfostéir ag an bhfostai
sula gcuirfear deireadh leis an gconradh fostaiochta.Mura féidir a thabhairt le fios tréimhse an fhogra nuair a thugtar an
raiteas scriofa d’thostai, ba cheart don raiteas a thabhairt le fios go soiléir an modh chun an tréimhse fogra a dheimhnin.
Nuair a bhionn teidliocht reachtuil ag fostai i leith fogra faoi théarmai an Achta um Fhogra losta agus Téarmai Fostaiochta,
1973, ba cheart é seo a chur in iul.

Noéta 12 - COMHAONTUITHE COMHCHOITEANNA — Ni mér d’thostoéiri tagairt a dhéanamh d’aon chomhaontuithe
comhchoiteanna a imrionn tionchar ar théarmai agus coinniollacha fostaiochta an fhostai. | gcas comhaontuithe
comhchoiteanna nach raibh an fostdir ina p(h)airti leo, ach a bhaineann leis an bhfostaiocht até i gceist, ba cheart
eagraiochtai a rinne an comhaontu a thabhairt le fios.Bheadh comhaontu claraithe mar shampla de seo lena nglacann fostoiri
agus ceardchumainn airithe laistigh d'earnail ghniomhaiochta ach a bhionn ina gceanglas ar chach. Ni mér do EROanna né
REAanna a bheith sonraithe ma bhaineann siad leis an bhfostaiocht.Bionn seo anuas ar na ceanglais chun céipeanna de na
comhaontuithe a scaipeadh n6 a thaispedint.

Noéta 13 — ATHRUITHE BREISE AR NA NOTAI SNA

TEARMAI FOSTAIOCHTA

Ba cheart d’fhostoiri a thabhairt faoi deara, sa chas go mbionn aon athruithe ar na sonrai a chuimsitear sa raiteas
scriofa, ni mor don fhostdir an fostai a chur ar an eolas faoi chineal agus data an athraithe laistigh de mhi amhain tar
éis go mbionn éifeacht ag an athru.l gcés athruithe mar thoradh ar fhostai a bheith sannta d’thostaiocht lasmuigh den
Stat ar feadh tréimhse nach 14 nd mi amhain, ni mér cineal agus data an athraithe a thabhairt le fios sula n-imionn an
fostai 6n Stat.Ni mér don bheirt phairtithe comhaontd a dhéanamh ar athruithe ar na téarmai fostaiochta sula gcuirfear
na hathruithe sin i bhfeidhm.

FOSTAIOCHT LASMUIGH DEN STAT

Ba cheart d'fhostdiri a thabhairt faoi deara, chomh maith, nuair a shanntar fostai d'fhostaiocht lasmuigh den Stat ar
feadh tréimhse nach 10 nd mi amhain, ceanglaitear ar fhostdir faoi Alt 4 den Acht chun breis faisnéise a sholathar a
bhaineann leis an bhfostaiocht lasmuigh den Stat (féach an bhileog mhinitheach ar an Acht chun teacht ar bhreis
sonrai).Féadtar an fhaisnéis bhreise a sholathar in Aguisin leis an réiteas.

Nota 14 — NI BHFUARTHAS AN TREIMHSE SCITHE

Déanann Alt 12 den Acht um Eagri Ama Oibre, 1997 fordil do scith agus eatraimh le haghaidh oibre. Foralann Alt 12(2)
don mhéid a leanas: ‘Ni iarrfaidh fostoir ar thostai oibrit ar feadh tréimhse nach mé na 6 huaire an chloig gan sos ar a
laghad 30 ndiméad a thabhairt do/di; san aireamh leis an sos sin, féadtar an sos da dtagraitear i bhfo-alt (1) a aireamh (1).”

Cheadddh cur i bhfeidhm dian an mhéid roimhe seo d’fhostoir iarraidh ar thostai chun oibria ar feadh sé huaire an chloig a
thugann sos ar a laghad 30 n6iméad d6 né di. Ni mér do dhuine, &fach, breithnit a dhéanamh ar chineél na hoibre ata &
déanamh agus ar impleachtai féideartha slainte agus sabhdilteachta a bhaineann le ligean do dhuine éigin chun oibrit ar
feadh tréimhse s&ch fada gan sos a fhail.Mheasfai cinnte go mbeadh an sampla a bheartaionn an comhfhreagrai san
fhiosrachan ata ar ceangal leis seo do-ghlactha 6 pheirspictiocht slainte agus sabhailteachta — gan aird ar chineal na hoibre
ata & déeanamh.

Ni féidir an sos 15/30 n6iméad (de réir mar a bheidh) a bhfuil fostai i dteideal a fhail mar iarmhairt ar Alt 12, a chur siar go
dti deireadh an lae oibre; ni mér é a thabhairt don fhostai i gcaitheamh an lae oibre. (Féach Alt 12(4)). Anuas air sin, t&
reachtaiocht thanaisteach ann, a rialaionn sosanna scithe a sholathar, go hairithe fostaiocht, agus is gnadch go mbionn seo
nios saintreorai na an fhorail ghinearalta a chuimsitear in Alt 12 den Acht um Eagrd Ama Oibre, 1997 (e.g. na Rialachain
um Eagrd Ama Oibre (Sosanna le linn Oibre le haghaidh Fostaithe Siopa) (I.R. 1998 Uimh. 57); féach chomh maith
Orduithe éagsula Rialaithe Fostaiochta).

Ta sosanna éigeantach agus ni féidir le fostaithe a gcearta chun iad a fhail a tharscaoileadh.

Nota 15 — Chun teacht ar Fhaisnéis Ghineardalta ar N6sanna Imeachta Disciplineacha, Uséid an nasc a leanas, le do
thoil:

http://www.workplacerelations.ie/en/Publications Forms/Grievance and Disciplinary Procedures.pdf

Chun teacht ar Fhaisnéis Ghinearalta ar Nésanna Imeachta chun Dul i nGleic le Bulaiocht san lonad Oibre, Usaid an
nasc a leanas, le do thoil:


http://www.pensionsboard.ie/
http://www.workplacerelations.ie/en/Publications_Forms/Grievance_and_Disciplinary_Procedures.pdf

htt%:fllwww.workplacerelations.ie/en/PubIications Forms/Procedures for Addressing Bullying in the Workplac
e.p



http://www.workplacerelations.ie/en/Publications_Forms/Procedures_for_Addressing_Bullying_in_the_Workplace.pdf
http://www.workplacerelations.ie/en/Publications_Forms/Procedures_for_Addressing_Bullying_in_the_Workplace.pdf

